Klasa 4 SP
Informatyka

Lekcja 1.06.2020
Temat: Style, czyli szybki spos6b na formatowanie tekstu.

Zapoznaj si¢ z materiatem lekcji.

1 : Style — czyli szybki sposob na formatowanie tekstu

W nowym dokumencie tekstowym zapisz tytul filmu: ,,Stolice Polski”. Mo-
zesz go pogrubic, pochyli¢, podkresli¢ i wysrodkowad, a takze zmieni¢ w nim
wielkog¢, kolor czy kroj czcionki. Zamiast jednak wykonywac te wszystkie
czynnosci, wykorzystaj gotowe propozycje dostepne w grupie Style na karcie
Narzedzia glowne.

Dzigki mozliwosciom dostgpnym w grupie Style szybko sformatujesz tekst.
Wrystarczy go zaznaczy¢ i klikna¢ wybrany styl, na przyklad Tytutl (rys. 1).
Korzystanie ze stylow znacznie przyspiesza prace, jesli chcesz zastosowac
ten sam sposdb formatowania w réznych miejscach dokumentu.

Jesli nie odpowiada ci zaden z dostepnych stylow, mozesz utworzy¢ wlasny.
W tym celu wybierz w grupie Style opcje Utworz styl 4 umezsy | W otwartym
oknie wpisz nazwe nowego stylu. Po kliknigciu przycisku Modyfikuj ustaw
formatowanie dla tego stylu, na przyklad dobierz kréj, wielkos¢ czy kolor
czcionki. Na dole okna mozesz zdecydowa¢, czy tworzony styl ma by¢
widoczny w galerii stylow - dzigki temu @
bedziesz miec¢ do niego szybki dostep. Po-
nizej mozesz tez okresli¢, czy styl ma by¢  Aby zmienic opcje formatowania dla
dostepny tylko w tym dokumencie, czy  styludostepnego w grupie Style, kliknij
takze w nowych dokumentach. Pamietaj =~ WJ€90Nazwe prawym Pr_Z!"“Sk'E'“ myszy
o zatwierdzeniu wprowadzonych ustawien i wybierz opcje Modyfikuj £: Modyfic...
za pomoca przycisku OK (rys. 1).
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dostepny tylko w tym dokumencie.

Rys. 1. Przyktad uzycia stylu Tytut oraz tworzenie nowego stylu

Praca domowa
Wykonaj polecenie zawarte w tresci lekcji.

Dokonania pracy ucznia, prosze¢ udokumentowaé¢ w formie zdjecia, po czym prosze przesta¢ na adres email:
karolkawiak.sosw@wp.pl



