Klasa 4 SP

Informatyka
Lekcja 18.05.2020

Temat: Edytor Word — formatowanie tekstu.

Zapoznaj si¢ z materiatem lekcji.

1 : Ustawienie tekstu wzgledem osi strony

Formatowanie polega miedzy innymi na ustawieniu odstepow, okresleniu
kroju, wielkoéci i koloru czcionki, a takZe na pogrubieniu, pochyleniu lub
podkresleniu fragmentow tekstu. Formatowanie to rowniez okreslenie po-
tozenia tekstu wzgledem osi strony.

W karcie Narzedzia glowne w grupie Akapit (rys. 1) mozna wybrac
sposob ustawienia tekstu na stronie wzgledem marginesow. Aby caly tekst
w dokumencie umiescic na srodku strony, najpierw trzeba go zaznaczyc
(Ctrli+ Al), a nastegpnie uzy<¢ polecenia Wysrodkuj = lub skrotu klawiszo-
wego Ctrl + E . Jesli chcesz wyrownac tekst do lewej strony dokumentu,
wybierz Wyrownaj do lewej = (Ctrli+ L), a jesli do prawej — skorzystaj
z narzedzia Wyrownaj do prawej = ( Curl + R|). Mozna rowniez wybra¢
opcje Wyjustuj = ( Curli+ J ), dzigki ktorej tekst zostanie wyrownany jed-
noczesnie do lewego i prawego marginesu.

W obrebie jednego dokumentu mozna

Aby ustawié tekst w wybranym akapicie stosowac rozne ustawienia fragmentow teks-

wcale nie musisz go zaznacza¢. Wystarczy, wzgl;dem,osi S:EYOH}G na przyklad naglo-
ze ustawisz kursor w dowolnym wierszu wek moze by¢ wysrodkowany, a reszta teks-

tego akapitu i wybierzesz odpowiednig tu wyjustowana lub wyréwnana do lewej.
opcje wyréwnania.



Wyrownanie Wysrodkowanie Wyrownanie Wyjustowanie
do lewej do prawej
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Przyjecie urodzinowe u Bahci

Przekgski
Kotleciki z mieszanych warzyw
Koreczki serowe

Zupy
Kremowa 2upa 2 kawatkami kurczaka

Zupa pomidorowa

Zakreslacz Grupa Akapit

Rys. 1. Wybrane opcje formatowania tekstu

Praca domowa
W dowolnym edytorze tekstu (MC Office Word, Word Pad, Writer, Notatnik itp. ...), przepisz lub skopiuj
tekst w kolorze zielonym i zastosuj formatowanie Wysrodkowanie.

Jan Brzechwa
Mucha

7 kapieli kazdy korzysta,

A mucha chciala by¢ czysta.

W niedzielg kapala si¢ w smole,
A w poniedziatek w rosole,

We wtorek - w czerwonym winie,
A znowu w $rodg¢ - W czerninie,
A potem w czwartek - w bigosie,
A w piatek - w tatarskim sosie,
W sobote - w soku z moreli...

Co miala z takich kapieli?

Co miala? Zmartwienie miata,
Bo z brudu lepi si¢ cata,

A na mysl jej nie przychodzi,
Zeby wykapac sie w wodzie.

Dokonania pracy ucznia, prosze¢ udokumentowaé¢ w formie zdjecia, po czym prosze przestac na adres email:
karolkawiak.sosw@wp.pl



